30173 VENEZIA - FAVARO VENETO Via Gobbi, 13/d
Tel. e fax 041630704 - c.f. 90092020271 - cod. mecc.VEIC83400V

PROCEDIMENTT LEGGE n. 183 del 12.11.2011, art. 15

L'Ufficio responsabile delle attivita volte a gestire, garantire e verificare la
trasmissione dei dati alle Amministrazioni procedenti &

I'ufficio di SEGRETERIA: tel. 041 630704

fax 041 630704

e-mail veic83400v@istruzione.it

PEC veic83400v@pec.istruzione.it

indirizzo Via Gobbi, 13 30173 Venezia - Favaro Veneto (VE)
orario Ufficio: dal lunedi al sabato dalle 10.00 alle 11.00

lunedi e mercoledi dalle 15.30 alle 16.30

MISURE ORGANIZZATIVE INTERNE

1. Il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi provvedera a sensibilizzare tutto il personale
amministrativo in merito al nuovo modus procedendie ad informare adeguatamente |'utenza;

2. tutte le richieste di dati da parte di altre Amministrazioni procedenti verranno frasmesse
tempestivamente dall'addetto al protocollo all'Assistente Amministrativo che gestisce |'area di cui
alla richiesta pervenuta;

3. I'Assistente Amministrativo, come innanzi individuato, procederd, previa ricerca d'archivio, al
riscontro entro e non oltre 30 giorni dalla richiesta, con salvezza di termini piu brevi richiesti dallo
procedura nell'ambito della quale viene inoltrata la richiesta;

4. qualora i dati richiesti siano di competenza di una diversa Istituzione Scolastica, |'Assistente
Amministrativo tfrasmettera in giornata la richiesta alla Scuola competente, che dovra rispettare i
termini di cui innanzi, fermo restando che la prima Istituzione dovrd accertarsi dell'avvenuto
adempimento;

5. sul sito istituzionale dell'I.C. "Ilaria Alpi" verrd segnalata la PEC, allo scopo di favorire |'inoltro
diretto delle richieste on-line;

6. IT.C. "Ilaria Alpi" utilizzerd per la trasmissione dei dati e delle informazioni richieste, in via
prioritaria, la PEC.

Favaro Veneto, 30.01.2012

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Raineri Chinellato






